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Objeto del Contrato 7
"El Contratxsta“ se compromete a prestar sus servicios técnicos para la UNIDAD DE ADMlNlSTRAClON FINANCIERA
-UDAF- del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los
principios de la etica y probidad, en la prestacidon de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino tinicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Brindar apoyo en el registro de.datos en el archivo digital que permitan la localizacion
de los documentos que se requieran por parte de la unidad de Administracion
Financiera — UDAF -

b) Apoyé en la recepcion documental de expedientes de los distintos departamentos de la Unidad-de Administracién Financiera;
| <) Apoyé en la revision documental de expedientes de los distintos departamentos de la Unidad de Administracion Financiera

d) Apoyé en el anélisis documental de expedientes de los distintos departamentos de la Unidad
de Administracion financiera; :
e) Apoyé en la dlasificacién documental de los distintos departamentos de la Unidad de Admmxstracnon Financiera;
f)  Apoyé en el seguimiento de actividades programadas en los departamentos de la Unidad de
Administracion Financiers; ‘
g) Apoyé en la logistica de las reuniones de trabajo que programe la Unidad de Administracién financiera;
Apoyé en la elaboracion de diferentes reportes cuando sea requerido por los departamentos
h) de la unidad de Administracién financiera;
Apoyé en actividades del Departamento de contablhdad de la Unidad de
i) Admlmstraaon Financiera;
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